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PROGRAMME
Formation Sage 100cloud
Gestion Commerciale
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Formation Sage 100cloud Gestion Commerciale

Référence : JCSAG410

Nombre de stagiaires max : 5

Public en situation de handicap :
Notre organisme est charté Handicap +. Chaque apprenant en situation de handicap peut effectuer une
demande d'adaptation de sa formation à l'adresse suivante : handicap@devictio.fr

Public visé :

Toute personne amenée à gérer l’activité commerciale d’une TPE/PME

Objectifs :

Savoir paramétrer et maîtriser les fonctions essentielles du logiciel Sage 100cloud Gestion Commerciale afin
de pouvoir gérer l’activité commerciale d’une entreprise

Moyens techniques et pédagogiques :

Mises en situation par le biais d’exercices.
Répétitions des manipulations pour mémoriser l’utilisation des outils présentés.
Un ordinateur par personne.
Support de cours remis sur clé USB ou en format papier à la fin de la formation.

Modalités d'évaluation :

Une évaluation pédagogique (orale et/ou écrite) est effectuée à la fin de votre formation afin d’attester
l’acquisition de connaissances.
Exercice de synthèse.

Validation de la formation :

Attestation de fin de formation envoyée par mail.
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Pré-requis : Savoir utiliser un ordinateur. Détenir un PC équipé d'une licence Sage.

Points abordés :

Création du dossier de l’entreprise

Saisie des coordonnées de l’entreprise
Paramétrages commerciaux et comptables de base
Les outils : Le mode de règlement, organisation de l’information, etc.
Dossier de stockage

Les éléments comptables du dossier

Saisir, consulter , modifier ou supprimer les comptes du plan comptables
La gestion des taux de la TVA
Gestion des codes journaux
Paramétrages bancaires et structure du compte
Gestion des règlements

Les fichiers

Import des fichiers familles d’articles
Création et paramétrage des familles d’articles
Fiche clients
Fiches fournisseurs
Fiches des commerciaux

Modèles de documents et la saisie

Personnalisation en-tête et pied de page de documents
Modification d’une ligne d’article à conditionnement
Modification d’une ligne d’article à simple/double gamme
Modification d’une ligne d’article en contremarque

Gestion des stocks

Paramétrages logistiques
Mise à jour de l’inventaire
Gestion des stocks
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Les achats

Générer automatiquement les commandes fournisseurs
Gestion automatique des reliquats
Paramétrages des réceptions des commandes clients
Impact sur le stock et valorisation de l’inventaire
Réception et traitement des factures fournisseurs

La chaîne des ventes :

Création d’un devis et transformation en commande client
Principe de gestion des bons d’achat, des bons de livraisons, des indisponibilités, des livraisons partielles ,
des retour de marchandises
Comptabilisation des bon d’achat
Gestion des acomptes

Utilitaires

Import et Export
Statistiques de la famille d’articles, clients, fournisseurs, articles,etc.
Sauvegarder

Mise en pratique



7/9

NOS TARIFS

INTRA dans toute la France sur devis

* Nos formations ne sont pas soumises à la TVA
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