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PROGRAMME
Formation Sage 100cloud
Comptabilité Initiation



2/9



3/9



4/9

Formation Sage 100cloud Comptabilité Initiation

Référence : JCSAG408

Nombre de stagiaires max : 5

Public en situation de handicap :
Notre organisme est charté Handicap +. Chaque apprenant en situation de handicap peut effectuer une
demande d'adaptation de sa formation à l'adresse suivante : handicap@devictio.fr

Public visé :

Comptable, aide-comptable…toute personne amenée à gérer la comptabilité d’une entreprise

Objectifs :

Savoir paramétrer le logiciel Sage 100cloud Comptabilité
Etre capable de gérer la comptabilité d’une entreprise avec le logiciel Sage 100cloud Comptabilité

Moyens techniques et pédagogiques :

Mises en situation par le biais d’exercices.
Répétitions des manipulations pour mémoriser l’utilisation des outils présentés.
Un ordinateur par personne.
Support de cours remis sur clé USB ou en format papier à la fin de la formation.

Modalités d'évaluation :

Une évaluation pédagogique (orale et/ou écrite) est effectuée à la fin de votre formation afin d’attester
l’acquisition de connaissances.
Exercice de synthèse.

Validation de la formation :

Attestation de fin de formation envoyée par mail.
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Pré-requis : Savoir utiliser un ordinateur. Connaitre les bases de la comptabilité en entreprise. Détenir un PC
équipé d'une licence Sage.

Points abordés :

Découverte du logiciel Sage 100cloud Comptabilité

Définition du plan comptable général
Présentation de l’interface et du ruban.
Création ou enregistrement d’un fichier.
Identification de votre société et analyse du menu.
Paramétrage de la société.
Gestion des comptes clients et fournisseurs

Les écritures comptables

Génération des écritures comptables.
Édition des dossiers comptables
Transfert d’écriture
Traitement / recherche d’écritures

Consultation et lettrage des comptes clients et fournisseurs

Lettrages manuels et automatiques
Les saisies des journaux
Modification, consultation, suppression d’un journal
Extraits de compte
Règlements tiers et relance des clients.

Les traitements

Gestion de l’opérations périodique
Rapprochement bancaire automatique et manuelle
Déclaration de TVA, paramétrage et édition

Les éditions courantes

Balance âgée clients et fournisseurs
Édition du grand livre des comptes
Remodelage de l’échéancier
L’édition du bilan / compte de resultat reporting
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Opérations de fin d’exercice

Impression des états analytiques
Gestion d’un nouvel exercice
Clôture d’un exercice
Archivage du premier exercice

Mise en pratique
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NOS TARIFS

INTRA dans toute la France sur devis

* Nos formations ne sont pas soumises à la TVA
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