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PROGRAMME
Formation PowerPoint :
Scénariser et concevoir une
communication visuelle efficace
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Formation PowerPoint : Scénariser et concevoir une communication visuelle
efficace

Référence : IBPOW022B

Nombre de stagiaires max : 5

Modalités d'inscription :
Les inscriptions sont possibles :

Jusqu'à 48 heures avant le début de la formation, sous réserve des places disponibles, pour les
financements en autofinancement ou via le plan de développement des compétences de l'entreprise.
Environ 4 semaines avant le début de la formation pour les demandes de financement auprès d\'un OPCO
ou de France Travail, afin de permettre l'instruction du dossier.

Accessibilité aux personnes en situation de handicap :
Devictio s'engage à favoriser l'accès à ses formations aux personnes en situation de handicap. Pour étudier
les possibilités d'adaptation de la formation à vos besoins, nous vous invitons à contacter notre référent
handicap :

04 72 64 25 19
formation@devictio.fr

Public visé :

Managers et responsables de service
Commerciaux
Chefs de projet
Consultants
Chargés et responsables de communication
Formateurs
Dirigeants
Professionnels amenés à présenter des projets, résultats, propositions ou recommandations

Objectifs :
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Définir clairement l’objectif d’une présentation
Adapter le contenu au public
Construire un message central
Créer une structure narrative efficace
Hiérarchiser les informations
Transformer des informations complexes en diapositives lisibles
Créer une identité visuelle cohérente
Utiliser images, graphiques et schémas avec pertinence
Créer des diapositives plus synthétiques
Utiliser animations et transitions au service du message
Préparer son intervention orale
Utiliser le mode Présentateur et les notes
Adapter son discours au temps disponible
Gérer les interactions avec l’auditoire
Concevoir et présenter une communication professionnelle complète

Compétences visées :

Être capable de structurer une présentation autour d’un message clair
Savoir adapter les informations à son public
Être capable de créer des diapositives plus lisibles et plus professionnelles
Savoir présenter efficacement des chiffres et données
Être capable d’utiliser les animations avec pertinence
Savoir préparer et conduire une présentation orale professionnelle
Être capable de concevoir un support cohérent avec son discours et ses objectifs

Moyens techniques et pédagogiques :

Apports méthodologiques
Analyse de présentations professionnelles
Démonstrations réalisées par le formateur
Exercices de restructuration et simplification
Travail sur des cas réels ou représentatifs
Conception progressive d’une présentation
Mises en situation orale
Retours du formateur et du groupe
Accompagnement individualisé

Modalités d'évaluation :

Évaluation des attentes et du niveau en début de formation
Analyse d’une présentation existante
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Exercices de structuration du message
Exercices de conception visuelle
Réalisation progressive d’une présentation professionnelle
Mise en situation de présentation orale
Évaluation finale permettant de mesurer l’atteinte des objectifs pédagogiques

Validation de la formation :

Attestation de fin de formation envoyée par mail.

Pré-requis :

Savoir créer et modifier une présentation PowerPoint
Connaître les principales fonctions de mise en forme
Disposer idéalement d’une présentation ou d’un projet professionnel pouvant servir de cas pratique

Durée : 2 jour(s) / 14 heures

Points abordés :

Formation PowerPoint : Scénariser et concevoir une communication visuelle efficace

Cette formation permet de dépasser la simple maîtrise technique de PowerPoint pour apprendre à construire
une présentation claire, convaincante et adaptée à son public. Les participants travaillent sur la définition du
message, la structure narrative, la hiérarchie de l’information, la conception visuelle des diapositives et la
présentation orale. Chaque participant construit ou améliore une présentation professionnelle pendant les
deux journées.

Jour 1 – Construire le message et concevoir le support

Définir le contexte de la présentation
Identifier les attentes de l’audience
Définir l’objectif recherché
Identifier le message principal
Sélectionner les informations réellement utiles
Définir un appel à l’action ou une conclusion

Structurer la présentation

Créer une introduction efficace
Organiser les différentes parties
Construire une progression logique
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Utiliser les principes du storytelling lorsque pertinents
Créer des transitions entre les idées
Concevoir une conclusion mémorable
Créer un storyboard de la présentation

Transformer les informations en diapositives

Appliquer le principe d’une idée principale par diapositive
Réduire les textes trop longs
Créer des titres porteurs de sens
Hiérarchiser les informations
Utiliser l’espace et les zones de respiration
Créer une progression visuelle

Créer une identité visuelle cohérente

Définir une palette cohérente
Choisir des typographies lisibles
Créer des règles de composition
Utiliser alignements et grilles
Respecter une charte graphique
Créer une cohérence entre toutes les diapositives

Utiliser efficacement images et icônes

Choisir des illustrations utiles au message
Éviter les visuels purement décoratifs
Créer des compositions simples
Recadrer et positionner les images
Utiliser icônes et pictogrammes
Respecter les droits d’utilisation des contenus

Présenter les chiffres et données

Choisir le bon type de graphique
Réduire les éléments inutiles
Mettre en évidence le chiffre important
Transformer un tableau complexe en information visuelle
Créer une hiérarchie visuelle
Faciliter la compréhension immédiate des données

Jour 2 – Animer et présenter avec efficacité

Identifier les diapositives nécessitant une animation



Devictio Formations - 12 place Bir Hakeim, 69003 Lyon - N° Déclaration : 82 69 09771 69
Code NAF : 8559A - SIRET : 49829500500033 - TVA intra-com : FR82498295005
www.devictio.fr - 04 72 64 25 19

8/12

Créer des apparitions progressives
Utiliser Morphose lorsque pertinente
Utiliser les animations pour expliquer un processus
Éviter les effets excessifs
Créer un rythme cohérent avec le discours

Préparer son intervention orale

Transformer le support en aide à la présentation et non en script
Préparer les messages à dire oralement
Utiliser les notes du présentateur
Préparer une introduction orale
Créer des transitions verbales
Préparer la conclusion
Anticiper les questions

Utiliser le mode Présentateur

Afficher les notes
Visualiser la diapositive suivante
Gérer le temps
Naviguer dans la présentation
Utiliser les outils disponibles pendant le diaporama

Maîtriser son temps de présentation

Définir la durée disponible
Identifier les diapositives essentielles
Créer des versions courtes et longues lorsque nécessaire
Adapter le niveau de détail
Gérer les interruptions

Créer une présentation accessible

Utiliser des textes suffisamment lisibles
Respecter les contrastes
Limiter la quantité d’informations
Ajouter les informations alternatives nécessaires
Contrôler l’ordre de lecture
Utiliser les fonctions de vérification disponibles

Utiliser l’IA comme assistance à la conception

Utiliser Copilot ou un outil équivalent pour rechercher des pistes de structure lorsque disponible
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Proposer plusieurs formulations de titres
Résumer un contenu long
Créer une première proposition de plan
Réorganiser certaines informations
Contrôler systématiquement la pertinence et l’exactitude des contenus générés
Conserver la maîtrise du message et de l’identité de l’entreprise

Cas pratique – Concevoir et présenter une communication professionnelle

Définir l’objectif et le public
Créer le message principal
Construire le storyboard
Sélectionner les informations
Créer ou améliorer les diapositives
Travailler les éléments graphiques
Optimiser les données et graphiques
Créer les animations utiles
Préparer les notes
Répéter la présentation
Présenter une partie du projet devant le groupe
Analyser les points forts et les axes d’amélioration
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NOS TARIFS

INTER dans nos locaux 890 €* (445 €* / jour)

INTRA dans toute la France sur devis

* Nos formations ne sont pas soumises à la TVA
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