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DES FORMATIONS

QUALIFIANTES ET CERTIFIANTES

— = —— = | =

NOS SOLUTIONS @,

NOS FORMATEURS

FAITES NOUS PART DE VOTRE PROJET

€€ Tous nos formateurs sont
des consultants et des
professionnels experts
dans leur domaine
d’intervention [..] 9

Une entreprise et vous souhaitez développer les
compétences de vos salariés ? Renforcer votre marque
employeur ? Renforcer la prévention et la sécurité dans
vos locaux ?

Un particulier (salarié ou demandeur d’empiloi) et vous
souhaitezacquérirourenforcervoscompétencessurles
outils informatiques, en soft sills ou en développement
personnel ? Obtenir une certification professionnelle ?

Formation en groupe ou sur-mesure, en centre ou sur
site. Présentiel, distanciel, e-learning, apprentissage
mixte (blended learning). Nos stages comprennent des
mise en situation et de nombreux travaux pratiques.
Nos certifications professionnelles vous permettrons de
mettre en avant votre expertise.

Nos formateurs sont a la fois professionnels et interve-
nants, ils vous font bénéficier de leur expérience pro-
fessionnelle cumulée & leur compétence pédagogique.
Quel que soit votre niveauy, ils sauront vous écouter et
vous accompagner pour vous aider @ acquérir toutes
les compétences nécessaires.

0472642519
formation@devictio.fr
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Formation PowerPoint — Créer et optimiser des présentations professionnelles

©

Référence : IBPOWO021
Nombre de stagiaires max : 5

Modalités d'inscription :
Les inscriptions sont possibles :

¢ Jusqu'a 48 heures avant le début de la formation, sous réserve des places disponibles, pour les
financements en autofinancement ou via le plan de développement des compétences de I'entreprise.

¢ Environ 4 semaines avant le début de la formation pour les demandes de financement aupres d\'un OPCO
ou de France Travail, afin de permettre l'instruction du dossier.

Accessibilité aux personnes en situation de handicap :
Devictio s'engage a favoriser |'accés a ses formations aux personnes en situation de handicap. Pour étudier

les possibilités d'adaptation de la formation a vos besoins, nous vous invitons a contacter notre référent
handicap :

e 0472642519
o formation@devictio.fr

Public visé :

 Assistants et assistants de direction

e Chargés et responsables de communication

e Commerciaux

e Managers

Chefs de projet

Formateurs

Consultants

e Tout professionnel souhaitant acquérir une pratique compléte de PowerPoint

Objectifs :

e Créer et structurer une présentation professionnelle
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e Mettre en forme efficacement les textes

e Insérer images, formes, tableaux et graphiques

e Utiliser themes et dispositions

e Créer transitions et animations

e Créer et modifier des masques

e Créer des modeles personnalisés

e Créer des schémas et contenus graphiques avancés

e Utiliser Morphose et Zoom lorsque disponibles

e Intégrer des contenus Excel et multimédias

e Améliorer I'accessibilité

e Collaborer avec Microsoft 365

e Découvrir les fonctionnalités de Copilot selon la licence disponible
e Préparer, présenter, partager et exporter un diaporama professionnel

Compétences visées :

o Etre capable de créer une présentation PowerPoint professionnelle de A a Z
e Savoir appliquer une charte graphique homogene

o Etre capable de créer des contenus visuels et graphiques adaptés

e Savoir exploiter les fonctions avancées du logiciel

o Etre capable de préparer une présentation collaborative et accessible
 Savoir présenter, partager et exporter efficacement son travail

Moyens techniques et pédagogiques :

Démonstrations réalisées par le formateur
Exercices progressifs

Manipulation directe de PowerPoint

Projet fil rouge réalisé pendant les deux journées
Analyse et amélioration de présentations

e Accompagnement individualisé

Modalités d'évaluation :

e Evaluation du niveau et des attentes en début de formation

Questions de validation des acquis

e Exercices pratiques sur les différentes fonctions

Création progressive d'une présentation compléete

Présentation du projet réalisé

Evaluation finale permettant de mesurer |'atteinte des objectifs pédagogiques

Devictio Formations - 12 place Bir Hakeim, 69003 Lyon - N° Déclaration : 82 69 09771 69
Code NAF : 8559A - SIRET : 49829500500033 - TVA intra-com : FR82498295005

www.devictio.fr- 04 72 64 25 19

Pi3¢gio

by Devictio

5/11



DLEVileii[o Ml MacNs Piio
f

by Devictio by Devictio

ormations

Validation de la formation :

Attestation de fin de formation envoyée par mail.

Pré-requis :

e Maitriser ['utilisation courante d'un ordinateur
o Etre 4 l'aise avec la gestion des fichiers et dossiers
e Aucune connaissance préalable de PowerPoint n'est nécessaire

Durée : 2 jour(s) / 14 heures

Points abordés :
Formation PowerPoint — Créer et optimiser des présentations professionnelles

Cette formation de deux jours permet d’apprendre a créer puis a optimiser des présentations PowerPoint
professionnelles. La premiére journée est consacrée aux fondamentaux : organisation des diapositives, textes,
images, tableaux, graphiques, themes, transitions et diaporama. La seconde journée permet d’aller plus loin
avec les masques, modeles, animations avancées, données Excel, multimédia, collaboration, accessibilité et
fonctionnalités Microsoft 365 récentes.

Jour 1 - Créer une présentation professionnelle

e Prendre en main I'environnement PowerPoint

e Créer, enregistrer et organiser une présentation
e Ajouter, déplacer et supprimer des diapositives
e Choisir les dispositions adaptées

e Organiser les contenus en sections

e Hiérarchiser les informations

e Mettre en forme les textes

e Utiliser les zones de texte

e Insérer et modifier des images

e Créer et modifier des formes

e Insérer des icOnes

e Créer des tableaux

e Créer des graphiques simples

e Choisir et modifier un theme

e Créer des transitions

e Créer des animations simples

e Ajouter des notes

e Utiliser le mode Présentateur
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e Exporter en PDF ou dans un autre format adapté

Jour 2 - Optimiser et professionnaliser ses présentations

e Comprendre le masque des diapositives

e Créer et modifier des dispositions

e Créer un modele respectant une charte graphique

e Créer des schémas avec formes, SmartArt et icones
e Utiliser des éléments vectoriels lorsque disponibles
e Créer des graphiques plus lisibles

e Importer ou lier des données Excel

e Utiliser le volet Sélection

e Créer des animations avancées

e Créer des trajectoires et déclencheurs

e Utiliser Morphose lorsque disponible

e Utiliser Zoom pour créer une navigation interactive
e Insérer vidéo et audio

e Optimiser la taille et la diffusion des contenus

e Partager et commenter une présentation

e Découvrir la coédition Microsoft 365

e Appliquer les principales regles d'accessibilité

e Utiliser le vérificateur d’accessibilité

e Découvrir les usages de Copilot selon la licence disponible
e Controler, finaliser et diffuser la présentation

Projet fil rouge — Créer une présentation professionnelle compléete

e Définir I'objectif de la présentation

e Créer la structure

e Appliquer une charte graphique

e Créer les diapositives

e Intégrer textes, visuels et données

e Créer un masque ou une disposition personnalisée
e Ajouter les transitions et animations pertinentes

e Contréler I'accessibilité

e Préparer le diaporama

e Exporter et présenter le résultat final

Préparation et passage de la certification Tosa PowerPoint

Pi3¢gio

by Devictio

Le programme prépare le participant aux compétences évaluées dans le cadre de la certification
professionnelle « Développer des présentations visuelles et dynamiques avec PowerPoint (Tosa) » —

RS6961.
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La certification évalue quatre domaines de compétences :

¢ Environnement, méthodes et diaporama : utiliser les fonctions principales du logiciel, personnaliser
I'environnement de travail, gérer les différents modes d'affichage et créer des diaporamas adaptés aux
différents modes de diffusion.

» Gestion du texte : mettre en forme les textes, créer et modifier des tableaux, utiliser les caractéeres spéciaux,
les équations ainsi que les outils de vérification orthographique et grammaticale.

» Gestion des objets : créer et gérer des animations, insérer et modifier des objets graphiques, intégrer des
images, des fichiers audio ou vidéo et exploiter les contenus provenant d'autres applications.

e Thémes et modeles : créer et personnaliser des modeéles de présentation, utiliser le mode Masque, gérer les
dispositions et adapter les themes, les couleurs, les polices et les arriére-plans.

L'évaluation prend la forme d'un test numérique adaptatif en ligne comprenant des exercices de manipulation
dans I'environnement PowerPoint, des activités interactives, des mises en situation professionnelles et des
questions a choix multiples.

Le test comporte 35 questions et dure au maximum 60 minutes. Il peut étre réalisé en présentiel sous la
surveillance d'un examinateur ou a distance au moyen d'un dispositif de télésurveillance.

Le résultat est exprimé sur une échelle de 0 a 1 000 points :

¢ Niveau initial : de 0 a 350 points

» Niveau basique : de 351 a 550 points

* Niveau opérationnel : de 551 a 725 points
» Niveau avancé : de 726 a 875 points

¢ Niveau expert : de 876 a 1 000 points

La certification est obtenue a partir de 351 points, correspondant au niveau basique. En dessous de ce seuil,
une attestation de passage est délivrée sans obtention de la certification.

Certification visée : « Développer des présentations visuelles et dynamiques avec PowerPoint (Tosa) »
Code de la certification : RS6961

Organisme certificateur : ISOGRAD

Date d’'enregistrement : 18 décembre 2024

Date d'échéance de I'enregistrement : 18 décembre 2027

La préparation et le passage de la certification sont inclus dans le parcours certifiant. A I'issue de la formation,
le participant regoit également un certificat de réalisation attestant du suivi de I'action de formation.
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INTER dans nos locaux 890 € (445 € / jour)
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FINANCEMENT

COMMENT FINANCER SAFORMATION?

IL EXISTE PLUSIEURS DISPOSITIFS DE FINANCEMENT

Compte Personnel de Formation (CPF)
AIF (P6le Emploi)

FNE-Formation

Fonds d’assurances formations (FAF)
Contrats cadres

Opérateurs de compétences (OPCO)

Plan de Développement des compétences
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CONTACTEZNOUS!

DE FORMATION
C 0472642519 ) PROFESSIONNELLE

@ 12 place Bir Hakeim - 69003 Lyon (siege)

. . Q 57 rue d’Amsterdam - 75008 Paris
magnis-formation.fr
= formation@devictio.fr

® pixio-formation.fr f facebook.com/organisme.de.formation
in frlinkedin.com/compagny/devicto
devictio.fr . I .

@ instagram.com/devictioformations
Qual iopi» . ©LaRégion ﬁ
processus certifié i Tosa acgerné:e v a
Certification gualilé dédivrée au litre i
de |a catégorie «Actions de formations Google Partner
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