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PROGRAMME
Formation Impress : Les
Fondamentaux
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Formation Impress : Les Fondamentaux

Référence : IBIMP026

Nombre de stagiaires max : 5

Modalités d'inscription :
Les inscriptions sont possibles :

Jusqu'à 48 heures avant le début de la formation, sous réserve des places disponibles, pour les
financements en autofinancement ou via le plan de développement des compétences de l'entreprise.
Environ 4 semaines avant le début de la formation pour les demandes de financement auprès d\'un OPCO
ou de France Travail, afin de permettre l'instruction du dossier.

Accessibilité aux personnes en situation de handicap :
Devictio s'engage à favoriser l'accès à ses formations aux personnes en situation de handicap. Pour étudier
les possibilités d'adaptation de la formation à vos besoins, nous vous invitons à contacter notre référent
handicap :

04 72 64 25 19
formation@devictio.fr

Public visé :

Toute personne souhaitant créer et présenter des diaporamas professionnels avec LibreOffice Impress.
Utilisateurs débutants ou occasionnels de logiciels de présentation.
Salariés, agents, assistants, responsables de service, formateurs et toute personne amenée à concevoir des
supports de présentation.

Objectifs :

Prendre en main l’environnement de LibreOffice Impress.
Créer, enregistrer et organiser une présentation.
Mettre en forme des diapositives de manière claire et professionnelle.
Insérer et manipuler du texte, des images, des formes et des objets.
Utiliser les thèmes, dispositions et masques pour homogénéiser une présentation.
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Créer des transitions et animations simples.
Préparer et diffuser un diaporama.
Exporter une présentation au format PDF ou dans un format compatible avec Microsoft PowerPoint.

Compétences visées :

Créer une présentation structurée avec LibreOffice Impress.
Ajouter, supprimer, dupliquer et réorganiser des diapositives.
Mettre en forme les textes et hiérarchiser les informations.
Insérer et positionner des images, formes et objets graphiques.
Appliquer une mise en forme cohérente à l’ensemble du diaporama.
Paramétrer des transitions et animations simples.
Préparer le diaporama pour une présentation à l’écran.
Enregistrer, exporter et partager une présentation.

Moyens techniques et pédagogiques :

Alternance d’apports méthodologiques, de démonstrations et d’exercices pratiques.
Manipulation de LibreOffice Impress tout au long de la journée.
Exercices progressifs permettant d’acquérir les principaux automatismes.
Mises en situation inspirées de besoins professionnels.
Travail possible sur des documents de l’entreprise préalablement anonymisés.
Accompagnement et corrections personnalisées par le formateur.
Support pédagogique et ressources pratiques mis à disposition.

Modalités d'évaluation :

Positionnement du niveau et recueil des attentes en début de formation.
Exercices pratiques de validation au cours des différentes séquences.
Questions de contrôle permettant de vérifier la compréhension des principales fonctionnalités.
Réalisation d’une présentation complète en fin de formation.
Évaluation de l’atteinte des objectifs pédagogiques et de l’acquisition des compétences visées.

Validation de la formation :

Évaluation des acquis.
Attestation de fin de formation.
Support pédagogique et ressources mis à disposition.

Pré-requis :
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Être à l’aise avec l’utilisation courante d’un ordinateur.
Savoir utiliser le clavier, la souris et gérer des fichiers et dossiers.
Aucune connaissance préalable de LibreOffice Impress n’est nécessaire.

Durée : 1 jour(s) / 7 heures

Points abordés :

Découvrir l’environnement de LibreOffice Impress

Identifier les principales zones de l’interface.
Utiliser les menus, barres d’outils et panneaux latéraux.
Créer une nouvelle présentation.
Ouvrir, enregistrer et fermer un fichier.
Comprendre les principaux formats d’enregistrement.

Créer et organiser les diapositives

Ajouter, supprimer et dupliquer des diapositives.
Modifier l’ordre des diapositives.
Choisir une disposition adaptée au contenu.
Utiliser le mode Normal et le mode Trieuse de diapositives.
Structurer une présentation en fonction de son objectif et de son public.

Saisir et mettre en forme du texte

Créer et modifier une zone de texte.
Modifier la police, la taille et les attributs du texte.
Mettre en forme les paragraphes.
Créer des listes à puces ou numérotées.
Hiérarchiser les titres et les informations.
Appliquer les bonnes pratiques de lisibilité d’une présentation.

Insérer et manipuler des images et des objets

Insérer une image dans une diapositive.
Redimensionner, déplacer et recadrer une image.
Créer et modifier des formes simples.
Ajouter des lignes, flèches et zones de texte.
Aligner et répartir plusieurs objets.
Grouper et dissocier des éléments.
Gérer l’ordre de superposition des objets.
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Créer une présentation homogène

Utiliser les thèmes et modèles disponibles.
Comprendre le principe du masque de diapositives.
Modifier les éléments communs à plusieurs diapositives.
Harmoniser les couleurs, polices et éléments graphiques.
Respecter une charte graphique simple.

Ajouter des transitions et animations simples

Appliquer une transition entre les diapositives.
Modifier la durée et le déclenchement d’une transition.
Animer un texte ou un objet.
Définir l’ordre des animations.
Utiliser les effets avec sobriété pour préserver la lisibilité du message.

Préparer et présenter le diaporama

Lancer le diaporama à partir du début ou d’une diapositive précise.
Naviguer pendant la présentation.
Ajouter des notes au présentateur.
Masquer temporairement une diapositive.
Vérifier le rendu du diaporama avant sa diffusion.

Exporter et partager une présentation

Enregistrer une présentation au format LibreOffice.
Exporter le diaporama au format PDF.
Enregistrer dans un format compatible avec Microsoft PowerPoint.
Identifier les principales précautions lors d’un échange de fichiers entre Impress et PowerPoint.
Préparer un document pour impression ou partage.

Atelier pratique – Réaliser une présentation professionnelle

Créer une présentation à partir d’un brief professionnel.
Structurer les différentes diapositives.
Mettre en forme les textes.
Insérer des images et des objets graphiques.
Harmoniser la présentation.
Ajouter quelques transitions ou animations.
Présenter le diaporama et exporter le document final.
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NOS TARIFS

INTER dans nos locaux 450 €* (450 €* / jour)

INTRA dans toute la France sur devis

* Nos formations ne sont pas soumises à la TVA
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