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PROGRAMME
Scénariser, réaliser et
interpréter sa présentation
PowerPoint
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Scénariser, réaliser et interpréter sa présentation PowerPoint

Référence : IBPOW022B

Nombre de stagiaires max : 4

Public en situation de handicap :
Notre organisme est charté Handicap +. Chaque apprenant en situation de handicap peut effectuer une
demande d'adaptation de sa formation à l'adresse suivante : handicap@devictio.fr

Public visé :

Manager, responsable d’équipe…toute personne amenée à communiquer, former, transmettre un message via
une présentation PowerPoint

Objectifs :

Savoir scénariser, réaliser, interpréter sa présentation PowerPoint.

Compétences visées :

– Optimiser l’utilisation du multimédia sur PowerPoint
– Savoir écrire un scénario pour sa présentation
– Créer une présentation PowerPoint optimisée
– Devenir un véritable orateur

Moyens techniques et pédagogiques :

Mises en situation par le biais d’exercices.
Répétitions des manipulations pour mémoriser l’utilisation des outils présentés.
Un ordinateur par personne.
Support de cours remis sur clé USB ou en format papier à la fin de la formation.

Modalités d'évaluation :
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Une évaluation pédagogique (orale et/ou écrite) est effectuée à la fin de votre formation afin d’attester
l’acquisition de connaissances.Exercice de synthèse.

Validation de la formation :

Attestation de fin de formation envoyée par mail.

Pré-requis : Maîtriser le logiciel PowerPoint.

Durée : 2 jour(s) / 14 heures

Points abordés :

Le multimédia pour sa présentation PowerPoint

Notion de media froid ou chaud. L’objectif est de faire participer
Le texte : les polices de caractères, la lisibilité, la nécessité d’animer les lignes de texte
L’image fixe : montre la réalité, vous pouvez apporter le complément d’information
La vidéo : media chaud. Facile, plaisant. Elle raconte, elle prouve. Preuve testimoniale
Le son : media froid. Incomplet, il oblige à compléter, à imaginer. Preuve testimoniale
La musique : peut transmettre un sentiment, une atmosphère, témoigner d’une époque…
L’humain : vous, eux, votre équipe, un expert…Peut jouer la confiance, la confidence, le savoir…

Scénariser sa présentation PowerPoint

L’idée de base : on ne peut faire passer qu’un message mais il sera retenu et compris ! Ce message sera
appuyé par des arguments, des justificatifs
Étape 1 : le story-board

Idée générale de l’organisation de la présentation
Permet de visualiser, d’imaginer, d’organiser ses idées
Base de discussion, de modification
Importance de la validation par la hiérarchie

Étape 2 : le scénario
On décrit tout
On indique les médias utilisés
On met en scène les moments forts (arguments)
On écrit son texte pour le début, la fin et les moments forts
On essaie de varier : les médias, le ton, les intervenants, le « centre de gravité »
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Créer sa présentation

LA question : « Qu’est-ce que je ne sais pas faire moi-même ? »
Dans ce cas, comment PowerPoint peut-il m’aider : on créée les écrans
Pour le reste : le rôle de l’orateur
Le rôle des fonds d’écran : témoignent des domaines, des univers (commercial, finances, technique…)
Organiser la complémentarité homme / écran
Adopter le principe des modules :

Plus faciles à gérer que des monstres de centaines d’écrans
Permettent de s’adapter aux attentes du public : désintérêt sur un sujet, intérêt pour tel point précis…
Interactivité !

Importance de la page de commentaires :
Doit être sur la table, à côté du présentateur
Permet de reprendre son souffle…

Touches W et B !

La technique

Préparer !
Quel matériel ? Projecteur ? Écran ?
Connectique informatique, câblage
Micro : existe-t-il ? Peut-on connecter un micro sans fil ?

Mise en application

Option : devenez un orateur ! (01 jour / 07 heures)

Apprendre par cœur les premières minutes et les dernières !
Interpréter ces moments
Parler lentement, varier le ton
Avoir sous les yeux les pages de commentaires
Sourire
Bouger, se déplacer (centre de gravité de la présentation)
Raconter (anecdotes, expériences)
Se confier !
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NOS TARIFS

INTER dans nos locaux 990 €* (495 €* / jour)

INTRA dans toute la France sur devis

* Nos formations ne sont pas soumises à la TVA
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