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DES FORMATIONS

QUALIFIANTES ET CERTIFIANTES

— = —— = | =

NOS SOLUTIONS @,

NOS FORMATEURS

FAITES NOUS PART DE VOTRE PROJET

€€ Tous nos formateurs sont
des consultants et des
professionnels experts
dans leur domaine
d’intervention [..] 9

Une entreprise et vous souhaitez développer les
compétences de vos salariés ? Renforcer votre marque
employeur ? Renforcer la prévention et la sécurité dans
vos locaux ?

Un particulier (salarié ou demandeur d’empiloi) et vous
souhaitezacquérirourenforcervoscompétencessurles
outils informatiques, en soft sills ou en développement
personnel ? Obtenir une certification professionnelle ?

Formation en groupe ou sur-mesure, en centre ou sur
site. Présentiel, distanciel, e-learning, apprentissage
mixte (blended learning). Nos stages comprennent des
mise en situation et de nombreux travaux pratiques.
Nos certifications professionnelles vous permettrons de
mettre en avant votre expertise.

Nos formateurs sont a la fois professionnels et interve-
nants, ils vous font bénéficier de leur expérience pro-
fessionnelle cumulée & leur compétence pédagogique.
Quel que soit votre niveauy, ils sauront vous écouter et
vous accompagner pour vous aider @ acquérir toutes
les compétences nécessaires.

0472642519
formation@devictio.fr
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PowerPoint Pack initiation & perfectionnement

©

Référence : IBPOWO021
Nombre de stagiaires max : 5

Public en situation de handicap :
Notre organisme est charté Handicap +. Chaque apprenant en situation de handicap peut effectuer une
demande d'adaptation de sa formation a l'adresse suivante : handicap@devictio.fr

Public visé :
Tout public.

Objectifs :

e Maitriser les fonctionnalités de PowerPoint afin de savoir créer des présentations professionnelles avec
méthode et rapidité.

e Renforcer ses connaissances sur le logiciel Microsoft PowerPoint afin de gagner en efficacité
professionnelle.

Compétences visées :

e Comprendre l'architecture et les différents éléments d’'une présentation.

Maitriser la création et l'utilisation de modele, d’arriere-plan, de masque.

Savoir créer des diapositives interactives et illustrées de tableaux, graphiques, diagrammes.
Connaitre le mode présentateur et les outils pour animer un diaporama.

Maitriser I'importation de fichiers et textes Word dans des présentations

e Savoir configurer les options de transitions et d’animations, savoir fusionner des diaporamas
e Savoir protéger et partager ses présentations

Moyens techniques et pédagogiques :

Mises en situation par le biais d’exercices.
Répétitions des manipulations pour mémoriser I'utilisation des outils présentés.
Un ordinateur par personne.

www.devictio.fr| 04 72 64 2519

4/10




DEVI oM Machs PiXio
f

by Devictio by Devictio

ormations

Support de cours remis sur clé USB ou en format papier a la fin de la formation.

Modalités d'évaluation :

Une évaluation pédagogique (orale et/ou écrite) est effectuée a la fin de votre formation afin d’attester
I'acquisition de connaissances.Exercice de synthese.

Validation de la formation :

Attestation de fin de formation envoyée par mail.
Pré-requis : Savoir utiliser un ordinateur. Connaissance de I'environnement Windows.
Durée : 2 jour(s) / 14 heures

Points abordés :

Introduction a PowerPoint

e Role et principe de la PréAO
e Présentation de l'interface et des nouveautés de PowerPoint : ruban, onglets, format de fichier pptx
e Les espaces de travail

Définir et appliquer une charte graphique au diaporama

e Créer ou/et utiliser un modele.

e Utiliser le mode Masque

e Gestion des themes

e Définir les en-tétes & pieds de page

T

Conception et contenu d’'une diapositive

Insertion de zones texte, image, vidéo, lien hypertexte, graphique, tableau
Mettre en forme des caracteres: police, taille, surligne-ment

Positionner, aligner, modifier les puces.

Schéma et graphique Smart Art (organigramme...)

Faire pivoter les formes

Grouper des éléments

www.devictio.fr| 04 72 64 2519
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Gérer les images et les illustrations

e Insérer et mettre en forme une image
e Retouche rapide, recadrage et allégement des images avec les outils intégrés du pack MS Office.
e Insérer des icones

Gérer les diapositives

Intégrer des diapositives extérieures et le plan d'un fichier Word

Utiliser la trieuse pour classer, supprimer, insérer, copier ou masquer des diapositives
Diapositives de résumé

Commenter et minuter une diapositive

Préparer et animer son diaporama

e Créer des transitions animées
e Maitriser le déroulement du diaporama, navigation entre diapositives
e Ecrire & I'écran pendant la présentation

Savoir exploiter et présenter son diaporama

Les erreurs a ne pas commettre
Préparer les transitions & conclusions
Le mode présentateur

Distribuer sa présentation

Rappels des fonctionnalités

e Les diapositives 16 : 9

« Les différents formats de fichiers (pptx, ppt, ppsx, pdf, jpg)
e Créer un theme personnalisé (couleurs, polices, effets)

e Créer des modeles

e Utiliser le mode Masque

e Exploiter plusieurs masques

e Définir les en-tétes et pieds de page

e Intégrer des espaces réservés

e Utiliser la trieuse pour classer, supprimer, insérer, copier ou masquer des diapositives
e Intégrer des diapositives extérieures

e Commenter et minuter une diapositive

Insérer et formater des diapositives

e Appliquer des styles aux formes et aux diapositives
e Insérer des en-tétes de section

www.devictio.fr| 04 72 64 2519
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e Créer des contenus de diapositives Word Art, Smart Art, découpage vidéo, icones et graphiques au format
SVG
e Importer des tableaux et des graphiques

Créer et gérer ses présentations

Importer des fichiers Word et texte dans ses présentations
Savoir modifier les propriétés de présentation

Créer des diaporamas personnalisés

Définir les options d'impression

Transitions, animations, fusions

Gérer les transitions et les modification d’effets

e Insérer un zoom, utiliser la transition Morphose
Configurer les options de transitions et d’animations
Fusionner le contenu de plusieurs présentations
Suivre les modifications et gérer les commentaires
Protéger ses diaporamas

Savoir partager ses présentations

Exporter au format 4K

Mise en application

www.devictio.fr| 04 72 64 2519
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INTRA dans toute la France sur devis
" Nos formations ne sont pas soumises a la TVA
Qualiopi ® Goiies Google
processus certlflé » ‘. Tos a agrée’ Partner
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FINANCEMENT

COMMENT FINANCER SAFORMATION?

IL EXISTE PLUSIEURS DISPOSITIFS DE FINANCEMENT

Compte Personnel de Formation (CPF)
AIF (P6le Emploi)

FNE-Formation

Fonds d’assurances formations (FAF)
Contrats cadres

Opérateurs de compétences (OPCO)

Plan de Développement des compétences

www.devictio.fr | formation@devictio.fr 9/10
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' v.devictio.fr

CONTACTEZNOUS!

DE FORMATION
C 0472642519 ) PROFESSIONNELLE

@ 12 place Bir Hakeim - 69003 Lyon (siege)

. . Q 57 rue d’Amsterdam - 75008 Paris
magnis-formation.fr
= formation@devictio.fr

® pixio-formation.fr f facebook.com/organisme.de.formation
in frlinkedin.com/compagny/devicto
devictio.fr . I .

@ instagram.com/devictioformations
Qual iopi» . ©LaRégion ﬁ
pracessus certifié i Tosa acgerné:e H" a
IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII — —r
llllllllllllllllllllllllllll Google Partner
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