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PROGRAMME
Formation Access
Opérationnel : de l'initiation
au perfectionnement
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Formation Access Opérationnel : de l'initiation au perfectionnement

Référence : IBACC036P

Nombre de stagiaires max : 5

Modalités d'inscription :
Les inscriptions sont possibles :

Jusqu'à 48 heures avant le début de la formation, sous réserve des places disponibles, pour les
financements en autofinancement ou via le plan de développement des compétences de l'entreprise.
Au plus tard 11 jours ouvrés avant le début de la session pour toute inscription financée par le Compte
Personnel de Formation (CPF), conformément à la réglementation en vigueur.
Environ 4 semaines avant le début de la formation pour les demandes de financement auprès d\'un OPCO
ou de France Travail, afin de permettre l'instruction du dossier.

Accessibilité aux personnes en situation de handicap :
Devictio s'engage à favoriser l'accès à ses formations aux personnes en situation de handicap. Pour étudier
les possibilités d'adaptation de la formation à vos besoins, nous vous invitons à contacter notre référent
handicap :

04 72 64 25 19
formation@devictio.fr

Public visé :

Public visé

Cette formation s’adresse aux personnes souhaitant acquérir une maîtrise complète de Microsoft Access afin
de concevoir, exploiter et faire évoluer des bases de données professionnelles.

Salariés du secteur privé ou public.
Assistants administratifs, commerciaux ou comptables.
Gestionnaires, techniciens et chefs de projet.
Toute personne amenée à créer ou administrer une base de données Access.
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Objectifs :

À l’issue de la formation, vous serez capable de :

Créer une base de données relationnelle répondant à un besoin métier.
Concevoir des tables, relations et formulaires professionnels.
Exploiter les données à l’aide de requêtes avancées et du langage SQL.
Créer des états personnalisés pour l’analyse et l’impression.
Automatiser des traitements grâce aux macros.
Optimiser, maintenir et sécuriser une application Access.

Compétences visées :

Structurer une base de données relationnelle.
Créer des interfaces de saisie performantes.
Exploiter efficacement les données.
Automatiser les traitements récurrents.
Optimiser et maintenir une base Access.

Moyens techniques et pédagogiques :

Mises en situation par le biais d’exercices.
Répétitions des manipulations pour mémoriser l’utilisation des outils présentés.
Un ordinateur par personne.
Support de cours remis sur clé USB ou en format papier à la fin de la formation.

Modalités d'évaluation :

Une évaluation pédagogique (orale et/ou écrite) est effectuée à la fin de votre formation afin d’attester
l’acquisition de connaissances.Exercice de synthèse.

Validation de la formation :

Attestation de fin de formation envoyée par mail.

Pré-requis :

Maîtriser l'environnement Windows.
Savoir utiliser un ordinateur.

Durée : 5 jour(s) / 35 heures
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Points abordés :

Module 1 – Découvrir Microsoft Access

Comprendre les principes d’une base de données relationnelle.
Découvrir l’interface et les objets Access.
Créer une base de données.
Organiser les objets.

Module 2 – Concevoir une base de données

Créer des tables.
Définir les champs et leurs propriétés.
Créer des clés primaires.
Mettre en place les relations.
Garantir l’intégrité référentielle.
Importer et gérer les données.

Module 3 – Créer des formulaires

Créer des formulaires simples et avancés.
Personnaliser les contrôles.
Créer des listes déroulantes.
Créer des sous-formulaires.
Faciliter la saisie des données.

Module 4 – Exploiter les données

Créer des requêtes de sélection.
Créer des requêtes paramétrées.
Créer des requêtes multi-tables.
Créer des requêtes d’analyse croisée.
Créer des requêtes d’action.
Créer des champs calculés.

Module 5 – Utiliser SQL

Comprendre la structure d’une requête SQL.
Lire et modifier le SQL généré par Access.
Utiliser SELECT, FROM, WHERE, ORDER BY.
Exploiter les jointures.

Module 6 – Concevoir des états

Créer des états professionnels.
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Créer des regroupements.
Insérer des calculs.
Préparer l’impression.
Exporter les résultats.

Module 7 – Automatiser une application

Créer des macros.
Créer des boutons de commande.
Créer une macro de démarrage.
Automatiser la navigation.
Créer un menu d’accueil.

Module 8 – Optimiser une base de données

Sécuriser une base Access.
Compacter et réparer une base.
Optimiser les performances.
Partager une base de données.
Appliquer les bonnes pratiques de maintenance.

Mise en pratique

Pendant toute la formation, les participants développent une application Access complète répondant à un
besoin professionnel :

Conception d’une base de données relationnelle.
Création des tables et des relations.
Développement des formulaires.
Création de requêtes avancées.
Conception d’états personnalisés.
Automatisation avec les macros.
Optimisation et sécurisation de l’application.
Cas pratique de synthèse.
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NOS TARIFS

INTER dans nos locaux 2790 €* (558 €* / jour)

INTRA dans toute la France sur devis

* Nos formations ne sont pas soumises à la TVA
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