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PROGRAMME
Formation Publisher Les
Fondamentaux
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Formation Publisher Les Fondamentaux

Référence : P3VPUB101

Nombre de stagiaires max : 5

Public en situation de handicap :
Notre organisme est charté Handicap +. Chaque apprenant en situation de handicap peut effectuer une
demande d'adaptation de sa formation à l'adresse suivante : handicap@devictio.fr

Public visé :

Tout public.

Objectifs :

Maîtriser les fonctions essentielles de Microsoft Publisher afin de pouvoir créer des documents de qualité
professionnelle destinés à l’impression.

Compétences visées :

Maîtriser les fonctions principales du logiciel Publisher
Savoir créer et mettre en page des documents avec aisance
Optimiser ses créations pour l’impression et le publipostage

Moyens techniques et pédagogiques :

Mises en situation par le biais d’exercices.
Répétitions des manipulations pour mémoriser l’utilisation des outils présentés.
Un ordinateur par personne.
Support de cours remis sur clé USB ou en format papier à la fin de la formation.

Modalités d'évaluation :

Une évaluation pédagogique (orale et/ou écrite) est effectuée à la fin de votre formation afin d’attester
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l’acquisition de connaissances.Exercice de synthèse.

Validation de la formation :

Attestation de fin de formation envoyée par mail.

Pré-requis : Savoir utiliser un ordinateur. Connaissance de l’environnement Windows.

Points abordés :

Découvrir Publisher

L’environnement de Publisher
Notions de mise en page
Règles et repères

Le texte dans Publisher

Créer des cadres de texte
Les caractères
Les paragraphes
Les styles
Mise en forme du texte
Lier des cadres de texte

Les images

Les types d’images
L’importation
Les traitements d’images
Outil retouche photo

Les tableaux

Créer un tableau
Insérer du texte
Les cellules
Mise en forme (bordures, dimensions, remplissages …)
Importer un tableau

Gestion des pages

Numérotation
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Marges
En-tête et pieds de page
Déplacer, modifier, supprimer des pages
Notion de « page maître »

Impression et diffusion

Publier son document
Paramétrer un document pour l’impression

Mise en application

Création et Modification de documents
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NOS TARIFS

INTRA dans toute la France sur devis

* Nos formations ne sont pas soumises à la TVA
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