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PROGRAMME
Formation Orthographe &
Grammaire : Maîtrisez les
Fondamentaux
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Formation Orthographe & Grammaire : Maîtrisez les Fondamentaux

Référence : CEORT610

Nombre de stagiaires max : 5

Public en situation de handicap :
Notre organisme est charté Handicap +. Chaque apprenant en situation de handicap peut effectuer une
demande d'adaptation de sa formation à l'adresse suivante : handicap@devictio.fr

Public visé :

Salarié d’entreprise, demandeur d’emploi, particulier… toute personne souhaitant maîtriser les fondamentaux
en orthographe et grammaire.

Objectifs :

Maîtriser les fondamentaux de l’orthographe et de la grammaire en langue française :
– Réviser les règles d’orthographe et de grammaire
– Renforcer ses connaissances pour une expression écrite d’usage améliorée rapidement
– Se décomplexer par rapport à l’orthographe
Cette formation est réalisée en langue française

Compétences visées :

Respecter les règles orthographiques des mots du lexique professionnel
Conjuguer et accorder les verbes
Accorder de façon cohérente les éléments compris dans un groupe nominal
Différencier les paronymes du lexique professionnel et choisir le bon mot selon le contexte
Savoir écrire correctement les homophones grammaticaux et lexicaux

Moyens techniques et pédagogiques :

Cette formation est tutorée.
Mises en situation par le biais d’exercices.
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Répétitions des manipulations pour mémoriser l’utilisation des outils présentés.
Un ordinateur par personne.
Support de cours remis sur clé USB ou en format papier à la fin de la formation.

Modalités d'évaluation :

Une évaluation pédagogique (orale et/ou écrite) est effectuée à la fin de votre formation afin d’attester
l’acquisition de connaissances.Exercice de synthèse.

Validation de la formation :

Attestation de fin de formation.

Pré-requis : Ne pas être en situation d’analphabétisme ni d’illettrisme. Savoir écrire et parler le français.

Validation : Attestation de fin de formation.

Durée : 2 jour(s) / 14 heures

Points abordés :

Introduction à la formation orthographe et grammaire : revoir les bases des verbes et de la
conjugaison

Distinguer verbe d’action et verbe d’état
Verbes pronominaux
Connaitre et différencier les groupes de verbes (premier, deuxième, troisième groupe)
Retour sur les fonctions grammaticales et la proposition
Mise au point sur les temps principaux
Présent, imparfait, futur, conditionnel

Savoir conjuguer et maitriser les auxiliaires être et avoir

Savoir utiliser l’auxiliaire être
Savoir utiliser l’auxiliaire avoir
Employer et construire le participe passé

Maitriser les règles d’orthographe d’usage de la langue française

Connaitre la construction d’une phrase et ses composantes : phrase, groupe nominal et adjectival
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Utiliser l’article, le pronom, le déterminant
Les mots invariables

Connaitre les règles d’orthographe spécifiques

Retour sur les règles d’accords : pluriel, féminin, masculin
Maitriser l’écriture des nombres
Savoir quand et comment utiliser le trait d’union
Focus sur la forme : règles de ponctuation

Moyens pédagogiques

Test d’entrée, exercices pratiques individuels et en groupes, échanges interactifs et supports de suivi sur les
principales règles d’orthographe et grammaire.

Mise en pratique
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NOS TARIFS

INTER dans nos locaux 1590 €* (795 €* / jour)

INTRA dans toute la France sur devis

* Nos formations ne sont pas soumises à la TVA
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